
肆、統計資料預告發布作業 

A. 相關法規及內容說明 

一、依統計法第 16 條規定：各機關發布之統計資料，應以其主管業

務範圍有關者為限。各機關應預告統計資料項目發布訊息，除有

重大情事外，不得任意變更，其相關規定由行政院主計總處定之。 

二、依「各機關統計資料發布要點」第 4條規定：各機關應按年預告

統計資料項目之發布時間及發布形式，並備資料背景說明供查

詢；預告統計資料發布時間表及資料背景說明之格式，由行政院

主計總處定之。。 

三、「預告統計資料發布時間表」之內容： 

(一)預告日期：實際預告發布日期。 

(二)資料種類：依統計範圍劃分方案之小類名稱訂定，例如婚姻統

計、學生統計…等。 

(三)資料項目：屬公務統計報表者，以表名列示；非屬公務統計報表

者，依資料內容簡要列示。 

(四)發布形式：。 

1.採網際網路發布者，應於「預定發布時間」項下之資料時間連

結發布資料，且儘量連結該項統計資料之專屬網頁，以呈現各

期資料。 

2.若同時以記者會或說明會、新聞稿、書刊、報表等形式發布時，

應於「統計資料背景說明」之「二、發布形式」依實際情形勾

選。 

(五)預定發布時間： 

1.原定發布日若遇例假日延至下一個工作日為原則，且務必填列

發布時間。 

2.發布時間應於「預告統計資料發布時間表」明定，如無法確定

發布日期者，得暫以最遲可能發布日期先行預告，並於確定發

布日期 5個工作日前，修正實際發布日期。另不確定事實是否

會發生之臨時報/即刻報（如災害類報表），得不訂定預告日期，

但需於備註欄位註明，並於事實發生後，儘速更新「預告統計

資料發布時間表」。 

四、「統計資料背景說明」之內容： 

(一)資料種類及資料項目應與「預告統計資料發布時間表」一致。 

(二)發布及編製機關單位：發布機關及單位、編製單位、聯絡電話、

傳真、電子信箱。 

(三)發布形式：除網際網路外，如尚有經由記者會或說明會、新聞稿、

書刊、報表等形式發布者，應依實際情形勾選。 
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(四)資料範圍、週期及時效：統計地區範圍及對象、統計標準時間、

統計項目定義、統計單位、統計分類、發布週期、時效、資料變

革。 

(五)公開資料發布訊息：預告發布日期、同步發送單位。 

(六)資料品質：統計指標編製方法與資料來源說明、統計資料交叉查

核及確保資料合理性之機制。 

(七)須注意及預定改變之事項：預定修正之資料（如有固定週期修正

機制者）、定義、統計方法等及其修正原因。 

(八)其他事項。 

五、修訂報送程序：一級機關及區公所之預告統計資料發布時間表（含

統計資料背景說明）修訂作業應函送市府主計處備查，二級機關

函送一級機關備查，且一級機關予以備查函須副知市府主計處，

並更新本市公務統計行政管理系統內之「應收資料及預告發布維

護」資料。 

六、各機關發布資料如涉及資料定義、統計方法等重大事項之變更，

應於原訂發布日期 5個工作日前，依第五點之程序辦理修正「統

計資料背景說明」。 

七、因天候因素（如颱風警報）預期無法如期發布者，應至遲於前一

日於機關網站預告變更訊息或於時間表備註欄預告因應措施。 

八、各機關發布統計資料若屬公務統計報表者，如無法按期發布，請

依第五點之程序辦理公務統計報表展延作業（修改預告發布時間

及上傳延後原因至備註說明檔）。 

九、公務統計方案修訂或公務統計報表程式增刪修訂，若涉及已公告

之「預告統計資料發布時間表」（預告發布時間及統計資料背景

說明）之異動，應於辦理核定作業 5個工作日內，依第五點之程

序辦理修訂「預告統計資料發布時間表」。 

十、資料編製與發布機關，於資料發布前，不得公開揭露或暗示統計

結果相關訊息。 

十一、統計預告發布作業常見缺失： 

(一)未按預告時間發布最新資料。 

(二)發布統計資料內容錯漏。 

(三)發布時間延後，未於「備註欄」說明原因。 

(四)其他：未按核定之公務統計報表程式發布資料。 
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肆、統計資料預告發布作業 

B.1 作業程序－一級機關及區公所 

 

一、統計資料預告發布作業流程及說明 

(一)目標：為建立各機關統計資料發布機制，以維統計公信力，貫徹

行政資訊公開原則，提高統計服務效能。 

(二)作業流程圖： 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【步驟 3】 
建構資料發布網頁及相關連結。 

 統(會)計室、業務單位 
 

【步驟 4】 

1. 依照規定預告時間發布統計資料。 

2.發布統計資料有重大事項變更、無法

按預告時間發布統計資料時，應辦理

統計資料預告發布相關變更作業，並

函送上級機關統(會)計室備查。 

3.公務統計方案修訂或公務統計報表程

式增刪修訂若涉及已公告之「預告統

計資料發布時間表」或「統計資料背

景說明」之異動，則應於核定後 5 個

工作日內辦理統計資料預告發布變更

作業，並函送上級機關統(會)計室備

查。 

4.已發布統計資料經修正，應更新「預

告統計資料發布時間表」內相關資料

連結。 

 統(會)計室、業務單位 
A 

有所屬機關者，須設置

連結至該所屬機關之

「預告統計資料發布

時間表」。 

【步驟 1】 
研訂擬納入「預告統計資料發布時間表」
統計資料範圍，並共同研商對外發布之
統計資料內容及建置。 

。 

 
統(會)計室、業務單位 

 

【步驟 2】 
於每年 12 月 25 日前將「預告統計資料
發布時間表」，函送市府主計處備查。 

統(會)計室 

 

市府主計處檢視文件

之正確性並予以備查。 

市府主計處檢視相關

文件後予以備查。 
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結束 

【步驟 5】 

查核統計資料預告發布執行情形。 

 

 
統(會)計室 

 

A 

市府主計處抽查

統計資料預告發

布執行情形 
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(三)作業程序說明： 

【步驟 1】 

名稱 說明 控制重點 

研訂擬納入「預告統

計資料發布時間表」

統計資料範圍，並共

同研商對外發布之

統計資料內容及建

置。 

 

(一)各機關發布之統計資料範圍係指

「政府資訊公開法」規定之應公開

統計資料，並以其主管業務範圍有

關者為限，將公務統計方案之公開

類公務統計報表資料，調查資料及

各項施政資料擇選重要項目，對外

發布。  

(二)統(會)計室依研訂之統計資料範

圍與業務單位研商對外發布之統

計資料內容，包括資料項目、背景

說明及資料整編上載之權責。 

(一)是否完成擬納入本案之

資料範圍及權責。 

(二)是否依規定完成對外發

布之統計資料內容之擬

訂。 

 

【步驟 2】 

名稱 說明 控制重點 

於每年12月25日前

將「預告統計資料發

布時間表」，函送市

府主計處備查。 

(一 )依據「各機關統計資料發布要

點」，各機關應按年預告統計資料

項目之發布時間及發布形式。 

(二)統(會)計室應於 12 月 25 日前，至

本市公務統計行政管理系統，更新

「應收資料及預告發布維護」未來

12 個月擬發布之統計資料，編印

「預告統計資料發布時間表」及增

刪修之「統計資料背景說明」，函

送市府主計處備查。 

(一)是否於 12 月 25 日前依規

定格式發布未來 12 個月

「預告統計資料發布時

間表」。 

(二)是否更新本市公務統計

行政管理系統內「應收資

料及預告發布維護」資

料，並函送市府主計處備

查。 

【步驟 3】 

名稱 說明 控制重點 

建構資料發布網頁

及相關連結。 

統(會)計室或業務單位應於機關網站

設置「臺中市統計資訊網」連結，公

布本機關及所屬機關之「預告統計資

料發布時間表」及「統計資料背景說

明」等相關資訊。 

 

是否於機關網站設置「臺中

市統計資訊網」連結，公布

本機關及所屬機關之「預告

統計資料發布時間表」及相

關資訊。 
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【步驟 4】 

名稱 說明 控制重點 

1.依照規定預告時

間發布統計資料。 

2.發布統計資料有

重大事項變更、無

法按預告時間發

布統計資料時，應

辦理統計資料預

告發布相關變更

作業，並函送市府

主計處備查。 

3.公務統計方案修

訂或公務統計報

表程式增刪修訂

若涉及已公告之

「預告統計資料

發布時間表」或

「統計資料背景

說明」之異動，則

應於核定後 5 個

工作日內辦理統

計資料預告發布

變更作業，並函送

市府主計處備查。 

4.已發布統計資料

經修正，應更新

「預告統計資料

發布時間表」內相

關資料連結。 

 

(一)各機關之「預告統計資料發布時間

表」報送備查後，本市公務統計行

政管理系統將依預告時間自動發

布統計資料。 

(二)發布統計資料如涉及資料定義、統

計方法等重大事項之變更，應立即

修正「統計資料背景說明」，簽陳

機關首長核可後，更新本市公務統

計行政管理系統「應收資料及預告

發布維護」之「統計資料背景說

明」，並於原訂發布日期 5 個工作

日前函送市府主計處備查。 

(三)公務統計方案修訂或公務統計報

表程式增刪修訂若涉及已公告之

「預告統計資料發布時間表」或

「統計資料背景說明」之異動，統

(會)計室應於上述增刪修訂案核

定後 5 個工作日內，更新本市公務

統計行政管理系統「應收資料及預

告發布維護」，並將修訂後之「預

告統計資料發布時間表」(含修正

後「統計資料背景說明」)函送市

府主計處備查。 

(四)依預告統計資料發布時間表按時

發布各項資料，因故無法按原訂預

告時間發布統計資料時，各業務單

位應填具「統計資料預告發布時間

變更通知單」，簽陳機關首長核可

後，由統(會)計室於本市公務統計

行政管理系統內更新「應收資料及

預告發布維護」，修改預告發布時

間及上傳延後原因至備註說明

檔，並將核定後之「統計資料預告

發布時間變更通知單」及變更後

「預告統計資料發布時間表」於原

(一)發布統計資料若涉及重

大事項之變更，是否辦理

更新「統計資料背景說

明」作業，並函送市府主

計處備查。 

(二)公務統計方案修訂或公

務統計報表程式增刪修

訂若涉及已公告之「預告

統計資料發布時間表」或

「統計資料背景說明」之

異動，是否於規定期限辦

理統計資料預告發布變

更作業，並函送市府主計

處備查。 

(三)若資料無法按原訂預告

時間發布時，是否於規定

期限，辦理統計資料預告

發布變更作業，並函送市

府主計處備查。 

(四)因天候因素預期無法如

期發布，是否辦理變更訊

息或因應措施。 

(五)無法確定發布日期者，是

否暫以最遲可能發布日

期先行預告，並於確定發

布日期 5 個工作日前，修

正實際發布日期。是否於

不確定事實會否發生之

臨時報/即刻報備註欄位

註明，並於事實發生後，

儘速更新發布日期。 

(六 )已發布統計資料修正

時，是否同步更新「預告

統計資料發布時間表」內

相關資料連結。 
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訂發布日期 5 個工作日前函送市

府主計處備查。 

(五 )因天候因素預期無法如期發布

者，應至遲前 1 日於「預告統計資

料發布時間表」之「備註」欄預告

變更訊息或因應措施。 

(六)發布時間應於「預告統計資料發布

時間表」明定，如無法確定發布日

期者，得暫以最遲可能發布日期先

行預告，並於確定發布日期 5 個工

作日前，修正實際發布日期。另不

確定事實是否會發生之臨時報/即

刻報(如災害類報表)，得不訂定預

告日期，但需於備註欄註明，並於

事實發生後，儘速更新「預告統計

資料發布時間表」。 

(七)已發布之統計資料應修正時，在本

市公務統計行政管理系統完成公

務統計報表審核及簽章作業後，亦

同步自動更新「預告統計資料發布

時間表」內相關資料連結。 

(八)配合統計業務實務運作需要，各機

關如有固定週期修正機制之公務

統計報表者，應於該表統計資料背

景說明中加註。  

(七)有固定週期修正機制之

公務統計報表，是否於該

表統計資料背景說明中

加註。 

 

【步驟 5】 

名稱 說明 控制重點 

查核統計資料預告

發布執行情形。 

(一)市府主計處不定期查核各機關統

計資料預告發布執行情形，並將查

核結果及應改進事項通知該機

關。查核結果作為機關年度業務稽

核複查考評之參據。 

(二)統(會)計室應落實統計資料預告

發布機制，隨時檢視資料之實際發

布時間、資料內容及相關連結設定

是否正確等查核及管理工作。 

是否落實統計資料預告發布

機制，並隨時檢視資料之實

際發布時間、資料內容及相

關連結設定是否正確。 
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   (四)使用表單： 

1.資料發布網頁及相關製作範例(詳說明 4.1) 

2.預告統計資料發布時間表格式(詳說明 4.2、附表 4.1) 

3.統計資料背景說明(詳說明 4.3、附表 4.2) 

4.統計資料預告發布時間變更通知單(詳附表 4.3、範例 4.1) 

 

   (五)法令規章依據： 

1.統計法(107.6.20)第 16 條。 

2.統計法施行細則(107.11.9)第 26、27、28 及 29 條。 

3.各機關統計資料發布要點(107.11.28)。 

4.統計資料發布注意事項(詳行政院主計總處地方統計行政資訊網發布資料)。 

5.政府資訊公開法(94.12.28)第 7 及 18 條。 

 

   (六)臺中市公務統計行政管理系統作業須知： 

 1. 臺中市公務統計行政管理系統作業－快速上手－應收資料及預告發布維護。(詳

附錄 4.1) 

肆-8



肆、統計資料預告發布作業 

B.2 作業程序－二級機關 

 

一、統計資料預告發布作業流程及說明 

(一)目標：為建立二級機關統計資料發布機制，以維統計公信力，

貫徹行政資訊公開原則，提高統計服務效能。 

(二)作業流程圖： 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【步驟 2】 
於每年 12 月 25 日前將「預告統計資料
發布時間表」函送上級機關統(會)計室
備查。 

 

 
統(會)計室 

【步驟 4】 

1. 依照規定預告時間發布統計資料。 

2.發布統計資料有重大事項變更、無法

按預告時間發布統計資料時，應辦理

統計資料預告發布相關變更作業，並

函送上級機關統(會)計室備查。 

3.公務統計方案修訂或公務統計報表程

式增刪修訂若涉及已公告之「預告統

計資料發布時間表」或「統計資料背

景說明」之異動，則應於核定後 5 個

工作日內辦理統計資料預告發布變更

作業，並函送上級機關統(會)計室備

查。 

4.已發布統計資料經修正，應更新「預

告統計資料發布時間表」內相關資料

連結。 

統(會)計室、業務單位 

A 

【步驟 3】 

建構資料發布網頁及相關連結。 

統(會)計室、業務單位 

 

上級機關統(會)計室

檢視文件之正確性

後，予以備查並副知

市府主計處。 

上級機關統(會)計室

檢視相關文件後予以

備查，並副知市府主

計處。 

【步驟 1】 
研訂擬納入「預告統計資料發布時間表」
統計資料範圍，並共同研商對外發布之
統計資料內容及建置。 

。 

 
統(會)計室、業務單位 
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結束 

【步驟 6】 
查核統計資料預告發布執行情形。 

 
統(會)計室 

 

A 

上級機關統(會)計

室抽查統計資料預

告發布執行情形。 
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(三)作業程序說明： 

【步驟 1】 

名稱 說明 控制重點 

研訂擬納入「預告統

計資料發布時間表」

統計資料範圍，並共

同研商對外發布之

統計資料內容及建

置。 

 

(一)各機關發布之統計資料範圍係指

「政府資訊公開法」規定之應公開

統計資料，並以其主管業務範圍有

關者為限，將公務統計方案之公開

類公務統計報表資料，調查資料及

各項施政資料擇選重要項目，對外

發布。 

(二)統(會)計室應依研訂之統計資料

範圍與業務單位研商對外發布之

統計資料內容，包括資料項目、背

景說明及資料整編上載之權責。 

(一)是否完成擬納入本案之

資料範圍及權責。 

(二)統(會)計室是否依規定完

成對外發布之統計資料

內容之擬訂。 

 

【步驟 2】 

名稱 說明 控制重點 

每年 12月25日前將

「預告統計資料發

布時間表」，函送上

級機關統 (會 )計室

備查。 

(一) 依據「各機關統計資料發布要

點」，各機關應按年預告統計資料

項目之發布時間及發布形式。 

(二)統(會)計室應於 12 月 25 日前，至

本市公務統計行政管理系統，更新

「應收資料及預告發布維護」未來

12 個月擬發布之統計資料，編印

「預告統計資料發布時間表」及增

刪修之「統計資料背景說明」，函

送上級機關統(會)計室備查，上級

機關統(會)計室予以備查函應副

知市府主計處。 

 

 

 

 

 

 

(一)是否於 12 月 25 日前依規

定格式發布未來 12 個月

「預告統計資料發布時

間表」。 

(二)是否更新本市公務統計

行政管理系統內「應收資

料及預告發布維護」資

料，並函送上級機關統

(會)計室備查。 
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【步驟 3】 

名稱 說明 控制重點 

建構資料發布網頁

及相關連結。 

統(會)計室或業務單位應於機關網站

設置「臺中市統計資訊網」連結，公

布「預告統計資料發布時間表」及「統

計資料背景說明」等相關資訊。 

是否於機關網站設置「臺中市

統計資訊網」連結，公布「預

告統計資料發布時間表」及相

關資訊。 

【步驟 4】 

名稱 說明 控制重點 

1.依照規定預告時

間發布統計資料。 

2.發布統計資料有

重大事項變更、無

法按預告時間發

布統計資料時，應

辦理統計資料預

告發布相關變更

作業，並函送市府

主計處備查。 

3.公務統計方案修

訂或公務統計報

表程式增刪修訂

若涉及已公告之

「預告統計資料

發布時間表」或

「統計資料背景

說明」之異動，則

應於核定後 5 個

工作日內辦理統

計資料預告發布

變更作業，並函送

市府主計處備查。 

4.已發布統計資料

經修正，應更新

「預告統計資料

發布時間表」內相

關資料連結。 

(一)各機關之「預告統計資料發布時間

表」報送備查後，本市公務統計行

政管理系統將依預告時間自動發

布統計資料。 

(二)發布統計資料如涉及資料定義、統

計方法等重大事項之變更，應立即

修正「統計資料背景說明」，簽陳

機關首長核可後，更新本市公務統

計行政管理系統「應收資料及預告

發布維護」之「統計資料背景說

明」，並於原訂發布日期 5 個工作

日前函送上級機關統(會)計室備

查，上級機關統(會)計室予以備查

函應副知市府主計處。 

(三)公務統計方案修訂或公務統計報

表程式增刪修訂若涉及已公告之

「預告統計資料發布時間表」或

「統計資料背景說明」之異動，統

(會)計室應於上述增刪修訂案核

定並經市府主計處備查後 5 個工

作日內，更新本市公務統計行政管

理系統「應收資料及預告發布維

護」，並將修訂後之「預告統計資

料發布時間表」(含修正後「統計

資料背景說明」)函送上級機關統

(會)計室備查，上級機關予以備查

函應副知市府主計處。 

(四)依預告統計資料發布時間表按時

(一)發布統計資料若涉及重

大事項之變更，是否辦理

更新「統計資料背景說

明」作業，並函送市府主

計處備查。 

(二)公務統計方案修訂或公

務統計報表程式增刪修

訂若涉及已公告之「預告

統計資料發布時間表」或

「統計資料背景說明」之

異動，是否於規定期限辦

理統計資料預告發布變

更作業，並函送市府主計

處備查。 

(三)若資料無法按原訂預告

時間發布時，是否於規定

期限，辦理統計資料預告

發布變更作業，並函送市

府主計處備查。 

(四)因天候因素預期無法如

期發布，是否辦理變更訊

息或因應措施。 

(五)無法確定發布日期者，是

否暫以最遲可能發布日

期先行預告，並於確定發

布日期 5 個工作日前，修

正實際發布日期。是否於

不確定事實會否發生之
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發布各項資料，因故無法按原訂預

告時間發布統計資料時，各業務單

位應填具「統計資料預告發布時間

變更通知單」，簽陳機關首長核可

後，由統(會)計室於本市公務統計

行政管理系統內更新「應收資料及

預告發布維護」，修改預告發布時

間及上傳延後原因至備註說明

檔，並將核定後之「統計資料預告

發布時間變更通知單」及變更後

「預告統計資料發布時間表」於原

訂發布日期 5 個工作日前函送上

級機關統(會)計室備查。上級機關

統(會)計室予以備查函應副知市

府主計處。 

(五 )因天候因素預期無法如期發布

者，應至遲前 1 日於「預告統計資

料發布時間表」之「備註」欄預告

變更訊息或因應措施。 

(六)發布時間應於「預告統計資料發布

時間表」明定，如無法確定發布日

期者，得暫以最遲可能發布日期先

行預告，並於確定發布日期 5 個工

作日前，修正實際發布日期。另不

確定事實是否會發生之臨時報/即

刻報(如災害類報表)，得不訂定預

告日期，但需於備註欄註明，並於

事實發生後，儘速更新「預告統計

資料發布時間表」。 

(七)已發布之統計資料應修正時，在本

市公務統計行政管理系統完成公

務統計報表審核及簽章作業後，亦

同步自動更新「預告統計資料發布

時間表」內相關資料連結。 

(八)配合統計業務實務運作需要，各機

關如有固定週期修正機制之公務

統計報表者，應於該表統計資料背

臨時報/即刻報備註欄位

註明，並於事實發生後，

儘速更新發布日期。 

(六 )已發布統計資料修正

時，是否同步更新「預告

統計資料發布時間表」內

相關資料連結。 

(七)有固定週期修正機制之

公務統計報表，是否於該

表統計資料背景說明中

加註。 
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景說明中加註。 

 

【步驟 5】 

名稱 說明 控制重點 

查核統計資料預告

發布執行情形。 

(一)市府主計處、上級機關統(會)計室

不定期查核各機關統計資料預告

發布執行情形，並將查核結果及應

改進事項通知該機關。查核結果作

為機關年度業務稽核複查考評之

參據。 

(二)統(會)計室應落實統計資料預告

發布機制，隨時檢視資料之實際發

布時間、資料內容及相關連結設定

是否正確等查核及管理工作。 

是否落實統計資料預告發布

機制，並隨時檢視資料之實際

發布時間、資料內容及相關連

結設定是否正確。 

 

   (四)使用表單： 

1.資料發布網頁及相關製作範例(詳說明 4.1) 

2.預告統計資料發布時間表格式(詳說明 4.2、附表 4.1) 

3.統計資料背景說明格式(詳說明 4.3、附表 4.2) 

4.統計資料預告發布時間變更通知單 (詳附表 4.3、範例 4.1)  

 

   (五)法令規章依據： 

1.統計法(107.6.20)第 16 條。 

2.統計法施行細則(107.11.9)第 26、27、28 及 29 條。 

3.各機關統計資料發布要點(107.11.28)。 

4.統計資料發布注意事項(詳行政院主計總處地方統計行政資訊網發布資料)。 

5.政府資訊公開法(94.12.28)第 7 及 18 條。 

 

   (六) 臺中市公務統計行政管理系統作業須知： 

 1.臺中市公務統計行政管理系統作業－快速上手－應收資料及預告發布維護(詳附

錄 4.1) 
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附表 4.1 
 

（機關全銜） 

預告統計資料發布時間表 

聯絡人：   
服務單位：   
電話：   
傳真：   
電子信箱：  預告日期:  年  月  日 

     預  定  發  布  時  間  

備註 資料種類 資料項目  發布形式 年 

月 

年 

月 

年 

月 

年 

月 

年 

月 

年 

月 

年 

月 

年 

月 

年 

月 

年 

月 

年 

月 

年 

月 

○○統計 ○○○ ○○○ 日期 

時間 

(資料

時間) 

日期 

時間 

(資料

時間) 

日期 

時間 

(資料

時間) 

日期 

時間 

(資料

時間) 

日期 

時間 

(資料

時間) 

日期 

時間 

(資料

時間) 

日期 

時間 

(資料

時間) 

日期 

時間 

(資料

時間) 

日期 

時間 

(資料

時間) 

日期 

時間 

(資料

時間) 

日期 

時間 

(資料

時間) 

日期 

時間 

(資料

時間) 

 

                

                

○○統計   日期 

時間 

(資料

時間) 

日期 

時間 

(資料

時間) 

日期 

時間 

(資料

時間) 

日期 

時間 

(資料

時間) 

日期 

時間 

(資料

時間) 

日期 

時間 

(資料

時間) 

日期 

時間 

(資料

時間) 

日期 

時間 

(資料

時間) 

日期 

時間 

(資料

時間) 

日期 

時間 

(資料

時間) 

日期 

時間 

(資料

時間) 

日期 

時間 

(資料

時間) 

 

                

                

○○統計   日期 

時間 

(資料

時間) 

日期 

時間 

(資料

時間) 

日期 

時間 

(資料

時間) 

日期 

時間 

(資料

時間) 

日期 

時間 

(資料

時間) 

日期 

時間 

(資料

時間) 

日期 

時間 

(資料

時間) 

日期 

時間 

(資料

時間) 

日期 

時間 

(資料

時間) 

日期 

時間 

(資料

時間) 

日期 

時間 

(資料

時間) 

日期 

時間 

(資料

時間) 

 

                

說明：1.點選資料項目可連結資料背景說明。 
      2.若資料項目之發布形式為網際網路時，點選「預定發布時間」欄位之發布資料時間連結資料表。 肆-15



附表 4.2 

 

 

統計資料背景說明 

資料種類： 

資料項目： 

一、發布及編製機關單位 

＊發布機關、單位： 

＊編製單位：  

＊聯絡電話： 

＊傳真： 

＊電子信箱： 

二、發布形式 

＊ 口頭： 

         （ ）記者會或說明會 

＊ 書面： 

       （ ）新聞稿   （ ）報表  （ ）書刊，刊名： 

＊電子媒體： 

（ ）線上書刊及資料庫，網址： 

（ ）磁片   （ ）光碟片  （ ）其他 

三、資料範圍、週期及時效 

＊統計地區範圍及對象： 

＊統計標準時間： 

＊統計項目定義： 

＊統計單位： 

＊統計分類： 

＊發布週期（指資料編製或產生之頻率，如月、季、年等）： 

＊時效（指統計標準時間至資料發布時間之間隔時間）： 

＊資料變革： 

四、公開資料發布訊息 

＊預告發布日期（含預告方式及週期）：  

＊同步發送單位（說明資料發布時同步發送之單位或可同步查得該資料之網址）： 

五、資料品質 

＊統計指標編製方法與資料來源說明： 

＊統計資料交叉查核及確保資料合理性之機制（說明各項資料之相互關係及不同

資料來源之相關統計差異性）： 

六、須注意及預定改變之事項（說明預定修正之資料（如有固定週期修正機制者） 

、定義、統計方法等及其修正原因）： 

七、其他事項： 
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附表 4.3 

 

 

 

統計資料預告發布時間變更通知單 

 

機關名稱： 

聯絡人： 

聯絡電話： 

傳真號碼： 

資料項目 

名稱 
資料時間 

原訂 

發布日期 

擬變更 

發布日期 
原因 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

填表：             主辦統計人員：             機關首長：           
 

 

註：此表核章後請連同變更後預告統計資料發布時間表，一級機關及區公所函送

至市府主計處備查、二級機關函送至上級機關統(會)計室備查，並於公務統

計行政管理系統內更新「應收資料及預告發布維護」，修改預告發布時間及

上傳延後原因至備註說明檔 
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1 
 

【應收資料及預告發布維護】 

一、建立應收及預告資料 

 

 

1 

3 

2 

4 

5 

肆-18



 

2 
 

 

 

 

說明： 

1. 開啟「應收資料及預告發布維護」功能。 

2. 畫面分為左右兩邊，左邊依預告日期及表號顯示，每個預告日期+表號有 1筆資料。 

3. 左邊選定一筆資料，右邊會顯示該張表號一年間應報的報表（年報 1筆、季報 4筆、月報 12筆，依此類推）。 

4. 為了順利作業，每次要維護應收資料時，請先選定本次預告日期後，按放大鏡查詢，篩選出該次日期預告的資料。 

5. 若是要建立新的預告日期，設定日期的查詢結果，會顯示 No Data為正常現象，請點報表選擇按鈕，開始建立。 

6. 系統提示編報最後期限為 4碼西元年/2碼月份（要補 0），時間則為 24小時制，填寫時請務必注意。 

7. 報表選擇設定 

(1) 預告日期：填寫本次預告日期，格式為西元年/月/日。 

(2) 編報最後期限：填寫預告範圍的最後那個月份，例如，若預告表的範圍是 2019年 1月到 2019年 12月共 12個月的資料，請填入 2019/12，

請注意月份須補 0。 

(3) 預定發布時間：預設 17:00不需更改。 

(4) 網址：使用本系統內建預告表，不用填寫外部網址，請空白。 

 

 

  

6 

7 
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3 
 

二、報表選擇 

 

 

說明： 

1. 報表選擇，請點選表號前的方框選定要列入預告表的資料，最上方的方框可以全選。 

2. 選定報表後按確定報表選擇按鈕即可。 

 

 

 

 

  

1 

2 
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4 
 

三、確認資料、上傳背景說明檔、上傳備註說明檔 

 

說明： 

1. 請先篩選此次預告日期，並按重新整理，列出本次預告各表號。 

2. 請逐一點選左邊各筆表號，畫面右方會顯示該報表未來 1年應報送之各表次，原則上年報 1筆資料、半年報 2筆、季報 4筆、月報 12筆，

請檢查資料筆數及各筆資料的「編報最後期限」和「資料時間起始點」、「資料時間起始點說明」是否正確。若有資料有誤須針對細項調整，

請洽詢市府主計處各承辦人員，避免操作錯誤造成資料混亂。 

3. 左邊點選報表，就該表號點選上傳背景說明檔按鈕，可開啟上傳視窗，用迴紋針上傳檔案，每個表號會預設沿用前次的背景說明，如未異

動不須重新上傳。 

4. 「備註說明檔案」的上傳方式與第 3點相同。 

5. 完成後按下送備查，並通知市府主計處或一級機關進行審查。 

6. 時間表發布後，如有已編布之統計報表辦理修正，請按編輯將修正原因註明於該表備註文字欄位。 

1 

3 

4 

2 

5 
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說明 4.1 

 

資料發布網頁及相關製作範例 

步驟一、各機關製作「預告統計資料發布時間表」及「統計資料背景

說明」，並上網連結。 

(一)透過本市公務統計行政管理系統編製「預告統計資料發布時間

表」並與機關網頁連結。 

 1.與機關網頁連結-以臺中市政府人事處為例 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

與機關網頁管理單位聯繫，於

機關網頁適當位置增加「預告

統計資料發布時間表」 
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說明 4.1 

 

2.內容說明-以臺中市政府都市發展局為例 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

點選資料項目
可連結「統計資
料背景說明」 

點選發布資料時
間可連結資料項
目所選定時間之

報表 

發布之資
料時間 

顯示 xls 及 odf
檔案可點選，表
示其為已發布資
料 
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說明 4.1 

 

(二)依資料項目分別編製統計資料背景說明，並上傳到本市公務統

計行政管理系統，與「預告統計資料發布時間表」之資料項目

欄位連結 

 1.內容說明－以「臺中市電影片映演業查察統計」為例 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

統計資料背景說明 
資料種類：影視、廣播及音樂統計 

資料項目：臺中市電影片映演業查察統計 

一、發布及編製機關單位 

＊發布機關、單位：臺中市政府新聞局會計室 

＊編製單位：臺中市政府新聞局新聞行政及流行音樂科 

＊聯絡電話：04-22289111-xxxxx 

＊傳  真：04-2222xxxx 

＊電子信箱：xxxxxxxx@taichung.gov.tw 

二、發布形式 

＊ 口頭： 

（  ）記者會或說明會 

＊ 書面： 

（  ）新聞稿   （ｖ）報表    （  ）書刊，刊名： 

＊電子媒體： 

（ｖ）線上書刊及資料庫，網址：

https://govstat.taichung.gov.tw/TCSTAT/page/kcg01.aspx 

（  ）磁片     （  ）光碟片  （  ）其他 

三、資料範圍、週期及時效 

＊統計地區範圍及對象：凡於臺中市營業之電影片映演業者均為抽查對象。 

＊統計標準時間：以每年 1 月至 12 月之事實為準。 

＊統計項目定義： 

(1) 違反電影法：依據「電影法」、「電影法施行細則」及「電影片與其廣告片審

議分級處理及廣告宣傳品使用辦法」執行查察及查察結果違規之家次。  

(2) 投保公共意外責任保險：依據「臺中市消費場所強制投保公共意外責任保險

實施辦法」及「臺中市事業場所強制投保公共意外責任險自治條例」執行查

察及查察結果違規之家次。 

＊統計單位：家次。 

＊統計分類：(一)橫項目：按發生年份分類。(二)縱項目：按查察項目分類。 

＊發布週期：年。 

＊時效：2 個月。 

＊資料變革：無 

連結至臺中市統計

資訊網-預告統計資

料發布專區 
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說明 4.1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

四、公開資料發布訊息 

＊預告發布日期：次年 2 月底。(原訂預告發布日期如遇例假日或國定假日則延至下

一個工作日發布) 

＊同步發送單位：臺中市政府主計處 

五、資料品質： 

＊統計指標編製方法與資料來源說明：本表資料為執行不定期電影片映演業臨場查

驗結果，於次年初彙整編製。 

＊統計資料交叉查核及確保資料合理性之機制：由會計室、新聞行政科交叉查核確

保資料合理性。 

六、須注意及預定改變之事項：資料來源本局新聞行政及流行音樂科。 

七、其他事項：無。 
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說明 4.1 

 

 2.內容說明－以「臺中市市區公車智慧卡交易量」為例 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

步驟二、建置主網頁並與相關網頁連結 

 

 

統計資料背景說明 
資料種類：公路運輸統計 

資料項目：臺中市市區公車智慧卡交易量 

一、 發布及編製機關單位 
＊發布機關、單位：臺中市公共運輸處會計單位 
＊編製單位：臺中市公共運輸處營運管理課 
＊聯絡電話：04-22289111轉 xxxxx 
＊電子信箱：xxxxxxxxx@taichung.gov.tw 

二、發布形式 
＊ 口頭： 
    （ ）記者會或說明會 
＊ 書面： 
    （ ）新聞稿（V ）報表（ ）書刊 
＊ 電子媒體： 

（V）線上書刊及資料庫，網址 
https://govstat.taichung.gov.tw/TCSTAT/page/kcg01.aspx 

（ ）磁片   （ ）光碟片  （ ）其他 
三、資料範圍、週期及時效 

＊ 統計地區範圍及對象：以使用智慧卡支付搭乘臺中市市區公車之交易量和金額為統
計範圍及對象。 

＊ 統計標準時間：動態資料以每月 1日至月底發生之事實為準。 
＊ 統計項目定義： 

1.交易筆數：以各智慧卡使用於臺中市市區公車之總筆數。 
2.交易金額：以各智慧卡使用於臺中市市區公車之總金額。 

＊ 統計單位：輛、班次、公里、人次、元。 

＊ 統計分類： 

     1.縱行科目按智慧卡卡種分。 
2.橫向科目按交易筆數及交易金額分。 

＊ 發布週期：月。 
＊ 時效：1個月又 10日。 
＊ 資料變革：無。 

四、公開資料發布訊息： 
＊ 預告發布日期：次次月 10日(原訂預告發布日期如遇例假日或國定假日則延至下一

個工作日發布)。 
＊ 同步發送單位：臺中市政府交通局、臺中市政府主計處。 

五、資料品質：  
＊ 統計指標編製方法與資料來源說明：各市區客運業者於次月 20 日前提送資料至本

處營運管理課加以統計編製。 
＊ 統計資料交叉查核及確保資料合理性之機制：本處業務單位及會計單位交叉查核，

並經市府主計處審核，確保資料合理性。 
六、須注意及預定改變之事項：表號 10890-02-02-2。 
七、其他事項：無。 

 

連結至臺中市統計

資訊網-預告統計資

料發布專區 

二級機關之統計資料

發布應於上級機關及

市府主計處同步發布 
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說明 4.1 

 

步驟二、市府主計處建置主網頁並與相關網頁連結。 

(一) 機關網頁連結預告統計資料發布時間表－以臺中市政府觀光旅

遊局為例 

 

 

 

 

(二) 主計處主網頁連結各機關預告統計資料發布時間表 

臺中市政府觀光旅遊局預告統計資料發布時間表 

於「統計資料發布時間表」
選項加入連結主網頁功能 

與機關網頁管理單位連繫，於
機關網頁適當位置增加「預告
統計資料發布時間表」之選項 

1 2 
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說明 4.1 

 

 

 (三)主網頁之各機關選項與所屬機關「預告統計資料發布時間表」網

址連結－以臺中市政府交通局為例 

  
按該機關及所屬機關分類 
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說明 4.2 

 

聯絡人：XXX

服務單位：就業服務處會計室

電話：04-22289111#XXX

傳真：04-25XXXXXX 上次預告日期: 105/12/25

電子信箱：XXXXX@taichung.gov.tw 本次預告日期: 106/03/10

106年1

月

106年2

月

106年3

月

106年4

月

106年5

月

106年6

月

106年7

月

106年8

月

106年9

月

106年10

月

106年11

月

106年12

月

16 15 15 17 15 15 17 15 15 16 15 15

17:00 17:00 17:00 17:00 17:00 17:00 17:00 17:00 17:00 17:00 17:00 17:00

105.12

月
106.1月 106.2月 106.3月 106.4月 106.5月 106.6月 106.7月 106.8月 106.9月

106.10

月

106.11

月

16 15 15 17 15 15 17 15 15 16 15 15

17:00 17:00 17:00 17:00 17:00 17:00 17:00 17:00 17:00 17:00 17:00 17:00

105.12

月
106.1月 106.2月 106.3月 106.4月 106.5月 106.6月 106.7月 106.8月 106.9月

106.10

月

106.11

月

16 15 15 17 15 15 17 15 15 16 15 15

17:00 17:00 17:00 17:00 17:00 17:00 17:00 17:00 17:00 17:00 17:00 17:00

105.12

月
106.1月 106.2月 106.3月 106.4月 106.5月 106.6月 106.7月 106.8月 106.9月

106.10

月

106.11

月

1

17:00

105年

臺中市政府就業服務處

預告統計資料發布時間表

資料種類 資料項目 發布形式

預　　定　　發　　布　　時　　間

備註

職業訓練

及就業服

務統計

臺中市就業服務之求職、

求才及推介就業人數－按

教育程度分

報表

網際網路

職業訓練

及就業服

務統計

臺中市就業服務之求職、

求才及推介就業人數－按

年齡分

報表

網際網路

職業訓練

及就業服

務統計

臺中市就業服務之求職、

求才及推介就業人數－按

職業分

報表

網際網路

各機關共

同性統計

臺中市就業服務處現有職

員概況

報表

網際網路

預告統計資料發布時間表格式 

 

 

A. 
B. 

C. D. E. 

F. 

G. 

H. 

J. 

K. 
L. 

M. 

 
 

I. 
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說明 4.2 

 

A. 機關全銜 

B. 時間表聯絡人資訊，提供民眾諮詢服務 

C. 參考「統計範圍劃分方案」之小類名稱 

D. 統計報表名稱或書刊名稱等 

E. 應與資料背景說明一致 

F. 點選資料項目可連結「資料背景說明」 

G. 日期、時間 (資料時間) 

H. 原訂公布日若遇例假日請延至下一個工作日 

I. 預告日期。 

J. 備註修正事項或延遲發布原因等訊息 

K. 為達便民性，統計資料皆至少須以網際網路方式公布 

L. 發布未來 12個月之預告時間表 

M. 資料公布後應同步建立連結至電子檔，且已發布與未發布之資料

時間以不同顏色表示 

 

其他注意事項： 

1.日期：僅寫數字，不加「日」或「號」。 

2.時間：24時制，格式 HH:mm，例如 17:00、16:30 等 

3.資料時間： 

  -不加斜線(/)或橫槓(-)。 

  -月：年月共 5 碼，例如 10306。 

  -季：102Q1、 102Q2 、 102Q3 、102Q4。 

  -半年：102上半年、102下半年。 

  -年、年度、學年度：102年、102年度、102學年度。 
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統計資料背景說明 
 

資料種類：人口靜態統計 

資料項目：臺中市各區里鄰戶口數與戶籍動態登記數按性別、登記項目及區域 

一、發布及編製機關單位 

＊發布機關、單位：臺中市政府民政局會計室 

＊編製單位：臺中市政府民政局戶政科 

＊聯絡電話：04-22289111 轉 xxxxx 

＊傳  真：04-2255xxxx 

＊電子信箱：xxxxx@taichung.gov.tw 

二、發布形式 

＊ 口頭： 

（  ）記者會或說明會 

＊ 書面： 

（  ）新聞稿   （ｖ）報表    （  ）書刊，刊名： 

＊電子媒體： 

（ｖ）線上書刊及資料庫，網址：

https://govstat.taichung.gov.tw/TCSTAT/page/kcg01.aspx 

（  ）磁片     （  ）光碟片  （  ）其他 

三、資料範圍、週期及時效 

＊統計地區範圍及對象：以凡依據戶籍法第 4條規定受理登記資料為統計對          

象。  

＊統計標準時間：靜態資料以每月底之事實為準，動態資料以每月 1日至月  

底之登記案件為準。 

＊統計項目定義： 

（一）戶數：係指在一家或同一處所同一主管人之下營共同生活或經營共

同事業者所組成之戶之總數，包括單獨居住於一處所而獨立生活者

之單獨生活戶。 

（二）人口數：係指具有戶籍登記之現住人口總數。 

（三）遷入：由他戶籍管轄區域遷入3個月以上，應為遷入之登記。  

（四）遷出：遷出戶籍管轄區域3個月以上，應為遷出之登記。 

（五）住址變更：係指任一國民在同一戶籍管轄區域內之居住地變更。 

（六）出生：係指胎兒脫離母體能獨立呼吸之謂。 

（七）婚生：係指胎兒由合法婚姻關係受胎而生產者。 

（八）非婚生已認領：係指胎兒非由合法婚姻關係受胎而生產，但經生父

承認為其子女之法律行為。 

（九）非婚生未認領：係指胎兒非由合法婚姻關係受胎而生產，且未經生

父承認為其子女者。 

（十）無依兒童：係指胎兒出生後即被父母所遺棄，經由他人發現，並經

撫養人或兒童福利機構申辦出生登記者。 

（十一）遺腹子：係指婚生兒出生時，其生父業已死亡者。 

「臺中市統計資

訊網」之各機關

統計資料預告發

布時間專區(範

例為民政局統計

資料預告發布時

間表專區) 

可參考公務統計報表之「報表編製說明」 
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說明 4.3 

 

（十二）雙胞胎：係指生母同胎生產之嬰兒數目為兩個者。 

（十三）三胞胎以上：係指生母同胎生產之嬰兒數目為三個以上者。 

（十四）死亡：係指活產出生之後，於任何時間內發生其生命之跡象永久

消滅之謂。 

（十五）認領：係指生父承認非婚生子女為其子女之法律行為。 

（十六）收養：係指收養他人之子女為自己之子女者，而法律上視同親生

子女之一種法律行為。 

（十七）終止收養：養父母與養子女之關係，經由雙方同意或經依法判決

終止者。 

（十八）結婚：指男女兩性合法之結合，結合之合法性可依據各國法律所

承認之民法、宗教或其他方法而成立之。 

（十九）離婚：係指已經依法使婚姻關係消滅者。 

＊統計單位：里；鄰；戶；人；對。 

＊統計分類：按里數、鄰數、戶數、人口數及戶政機關受理戶籍動態登記案

件與行政區別交叉分類。 

＊發布週期：月。 

＊時效：10 天。 

＊資料變革：無。 

四、公開資料發布訊息 

＊預告發布日期：每月終了 10 日。(原訂預告發布日期如遇例假日或國定 

假日則延至下一個工作日發布)。 

＊同步發送單位：臺中市政府主計處。 

 

 

五、資料品質： 

＊統計指標編製方法與資料來源說明：係由戶役政資訊系統根據戶政事務所

之戶籍登記資料統計而得。 

＊統計資料交叉查核及確保資料合理性之機制：由電腦系統自動進行加總交

叉查核。 

六、須注意及預定改變之事項：表號 10121-00-01-2。 

 

 

 

 

 

 

 

 

七、其他事項：無。 

指資料編製或產生之頻率，如月、季、半年、年。

等。 
指統計標準時間至資料發布時間之間隔時間。 

「重大統計事項變更」之歷史紀錄。 

說明資料發布時同步發送之單位或可同步

查得該資料之網址。原則如下： 

⚫ 一級機關及區公所：臺中市政府主計處。 

⚫ 二級機關：臺中市政府主計處、一級機關。 

 

說明各項資料之相互關係

及不同資料來源之相關統

計差異性。 
說明預定修正之資料

(如有固定週期修正機

制者)、定義、統計方法

等及其修正原因或其他

備註事項等。 
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  範例 4.1 

統計資料預告發布時間變更通知單 

 

機關名稱：臺中市政府○○局 

聯絡人： 

聯絡電話： 

傳真號碼： 

資料項目 

名稱 
資料時間 

原訂 

發布日期 

擬變更 

發布日期 
原因 

2xxx2-01-01-2 

臺中市○○指

數 

108年 6月 108年 7月 20日 108年 7月 30日 (請自行簡述) 

     

     

     

     

填表：             主辦統計人員：             機關首長：           

 

 

註：此表核章後請連同變更後預告統計資料發布時間表，一級機關及區公所函送至市府

主計處備查、二級機關函送至上級機關統(會)計室備查，並於公務統計行政管理系

統內更新「應收資料及預告發布維護」，修改預告發布時間及上傳延後原因至備註說

明檔。 
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