退還保證金申請書
茲於     　年 　　  月   　日承租貴所□多功能會議室(3樓)               □大禮堂(4樓)，今已使用完畢，已完成場地清潔並恢復原狀，請准予退還保證金新臺幣2,000元整。

承租時間：      年    月   日
□檢附原保證金收據正本。

□因原保證金收據正本遺失，檢附切結書。
此致

臺中市西區區公所
　　　　　　　　　　申請單位：　　　　　　　　　　　(請簽章)
　　　　　　　　　　代表人：
　　　　　　　　　　身分證字號：

　　　　　　　　　　地址：
　　　　　　　　　　電話：

中華民國   年   月   日
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